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PHU LUC 2

PHAN I

NG'GU THE VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
@3 OI, BO SUNG LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP
t¥AM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA
PAO TAO TINH TAY NINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 819/0P-UBND ngay 17 /7/2025

cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh

A. TTHC SUA POI, BO SUNG
I. TTHC cép tinh
Linh vue Gido duc nghé nghiép
1. Cap chinlol sach ngi tr'ﬁ cho hgc sinh, sinh vién thz!m gia chwong trinh dao tao
trinh d¢ cao di}ng, trung cap tai cac co s& giao duc nghé nghié€p cong lap trwe thudc
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong - 2.001959

a) Trinh ty thyc hién:
* Buge 1. Nop ho so

- Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngdy khai giang, co sé gido duc nghé
nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh dao tgo trinh do
trung cdp, cao ddng tai co sé gido duc nghé nghiép vé chinh sach ngi tril.

- Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tuong quy dinh tai Quyét dinh sb 53/2015/Qb-
TTg ndp hd so t6i co sd gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc.

* Bwéce 2: Xir 1y ho so

- Chuyén vién kiém tra hd so, néu noi dung chua day da va hop 18, t‘é)i da trong
vong 03 ngay lam viéc gui lai ngudi nop ho so kém van ban néu ly do ho so khong
hop 1€ dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan biét b sung thuc hién.

- Néu ho so dap tng, hop 1¢, chuyén vién tiép nhan va hen ngay tra két qua.

* Buée 3. Tham dinh ho so va chi tra

- Thu trudng co s& gido duc nghé nghiép td chire dbi chiéu, thim dinh va chiju
trach nhiém vé tinh chinh xac ctia hd so; tong hop, 1ap danh sach ddi tuong duoc
huéng chinh sach. Truong hop hd so khéng hop 18, co s gido duc nghé nghiép c6
trach nhiém thong bao cho ngudi hoc duoc biét trong thoi han 03 ngay 1am viée ké
tir ngay nhan duoc hd so.

* Buéc 4. Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

- Co s gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu trach
nhiém quan 1y, t6 chic thuc hién chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro
khac truc tiép br:ing tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co sd gido duc nghé
nghiép do.



* Buéce 5. Tra két qua
- Co s6 gido duc nghé nghiép thong béo ngudi ndp hd so dé nhan két qua va

thuc hién cac nghia vu c6 li€n quan (néu co).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tri két qua: Tir thir Hai dén tha Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén co so giao duc nghé nghiép.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hé so, bao gom:
STT Thanh phéin ho so Ghi chu

Pon dé nghi cép chinh sach ndi tra theo mau tai Mau sb 1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

1

Pbi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc hod
nghéo, ho can ngheo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri
2 | phai b6 sung gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy
ban nhén dan cip x4 cap (Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh
hozc ban sao c6 mang ban chinh dé ddi chiéu).

DPdi v6i hoe sinh, sinh vién nguoi dan tde thiéu sb 1a nguoi
khuyét tat, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tra phai bd
sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cdp xa cap
hoac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cd'p xd vé viée trg cép
xa hoi doi voi nguoi khuyét tat song tai cong dong trong trudng
hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip
xa cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé dbi chiéu).

DPdi véi hoc sinh, sinh vién nguo1 Kinh thude hd ngheo, ho can
nghéo c6 ho khau thuong tra tai ving cé diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai ddo
4 | ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tri phai bo sung Gidy
chtirng nhan hd ngheo, hd can ngheo do Uy ban nhan dan cép
xa cap (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé dbi chiéu)




Déi voi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a ngudi khuyét tat
c6 ho khau thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai ddo ngoai
don dé nghi cép chinh sach noi1 trﬁ phéi b6 sung Giéy xac nhan
khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc Quyet dinh cua
Uy ban nhan ddn cdp xd vé viée trg cap xa hoi d6i vai ngum
khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua co gidy
xac nhan khuyét tit do Uy ban nhan dan cap xa cap (Ban sao
dugc chirng thyc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu)

Péi voi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép trudng phd thong dan toc
noi tra, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tri phai bo sung
6 | bang tt nghiép hodc gidy ching nhan tot nghiép tam thoi (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban
chinh dé déi chiéu)

D6i voi hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sd gidy to trén phai bd sung Pon dé nghi xac
nhan va cép hd tro theo mau tai Mau sb 3 ban hanh kém theo
Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH

* §6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Co s gido duc nghé nghiép cong lap ddi chiéu, tham
dinh hd so caa hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
ho so dﬁy du. Khi ho so hop I¢, hoc sinh, sinh vién dugc cép hoc béng chinh sach va
cac khoan hd tro khac 02 1an trong ndm hoc: 1an 01 cip cho 06 thang vao thang 10
hozc thang 11 hang nam; 1an 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim sau
(Co s6 giao duc nghé nghiép cong 1ap thong bao cong khai vé thoi gian cip hoc bong
chinh sach va cac khoan hd trg khac). Truong hop hoc sinh, sinh vién chua duoc
nhan hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac theo thoi han quy dinh thi duoc
truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

d) Poi twong thue hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién hoc cao ddng, trung cap
tai co so gido duc nghé nghiép cong lap.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Co s¢ gido duc nghé nghiép cap
tinh.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
Hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac dugc cép.
h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:
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Pon dé nghi cap chinh sach noi tri (theo Mau s6 01);

Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro (theo Mau sé 03).

k) Yéu céu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh do
trung cap hé chinh quy tai cac co sd gido duc nghé nghiép cong 1ap thudc mot trong
nhimng d6i twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tde thi€u so thudc hd ngheo, ho can ngheo,
nguoi khuyét tat.

- Hoc sinh, sinh vién t&t nghiép trudng phd thong dan toc nodi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc hg nghéo, thudc hg can ngheo
hoic 14 ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao.

I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 37/2025/ND-CP ngay 26/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B6 Gido duc va Dao tao.

- Thong tu 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cuia B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi vé sira ddi, bd sung mot sb diéu cia cac Thong tu lién quan
dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tudéng Chinh phi vé
chinh sach noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Giao duc va Dao tao, B
Tai chinh hudng din thuc hién chinh sich ndi tri quy dinh tai Quyét dinh s
53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thi tuéng Chinh phit vé chinh sach ndi tra
ddi vai hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi vé Stra doi, bd sung, bai bé mot s6 diéu cua cac Thong tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, so
tam tra giéy hoac giéy to ¢ yéu cAu x4c nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thuoc linh vyc quan Iy nha nudce ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BGDBT ngay 12/6/2025 ciia B truéng B6 GDPT
Ouy dinh vé phdn quyén, phén cdp va phan dinh tham quyén thwc hién nhiém vu
qudn Iy nha nwée cia chinh quyén dia phwong hai cdp déi véi gido duc nghé nghiép,
giao duc thuong xuyén.



Maiu sb 1
(Mdu dwoc ban hanh kém theo Thong tw sé 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s& gido duc nghé nghiép cong lip)

Kinh giri: (Tén co sé gido duc nghé nghiép céng lip)

HO VA TN e e e e e e e e

Ngay, thdng, Na3m SINN:......cociiiiiiiii e

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:...............ccoeeeieeiiieeiinn., cap
..... thANg. ... . NAM. .......... 00T CAP. .. et e,
Lop: oo Khoa: ........cooooviiiiil. Khoa: ....cooevvvieriene

M3 80 hoc Sinh, SINN VIEN: ......uvviiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeeee e

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh

56 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctia Thi tuéng Chinh phu vé chinh sach
noi tra d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap).

Can cir Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ctia Tha tudng

Chinh phu, t6i 1am don nay d& nghi duoc Nha trudng xem xét dé cip chinh sach néi tra

theo quy dinh.
....... ,ngay .... thang .... nam ......
Xac nhan cua Khoa Nguwoi lam don
(Quan Iy hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ro ho tén)

Mau so0 3

(Mau dwgc ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép cong ldp)

Kinh giri: - (Tén co s6 gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tac hoc sinh, sinh vién/Phong Pao tao).

HO VA TN oo ————————

S6 dinh danh ca nhan/Chimng minh nhan dan:................. cap
ngay...... thang...... nam............ 10703 I o721 D
Lop: oo Khoa: ...............ooll. Khoa: ....ccoovvviiiiiiiins

Ma SO hoc SInh, SINN VIEN: ....oooiiiiiiiiiiiieeeeeeeee e

Pé Nha trudng cdp tién hé tro & lai truong trong dip Tét Nguyén ddn
nam ......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 niam
2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tri ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc
cao dang, trung cip, t6i lam don nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoic
Phong Dao tao) xac nhan 1a tdi “¢ lai trwomg trong dip Tét Nguyén ddn

»

nam...... ... VO LY A0 oo

Xac nhan cia Phong Cong tachoe ... ,ngay .....thang .....nam ........
sinh, sinh vién (hoac Phong Dao tao) Nguwoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién o lai truong (Ky va ghi ro ho tén)

trong dip Tét Nguyén ddn)

I Pé qghi ghi 16 céac 1y do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac stc khoe can phai ¢ lai trudong trong
dip Tét Nguyén dan

I. TTHC cip xa
Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Cip chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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trinh d9 cao dang, trung cap tai cic co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co
s6' giao duc c¢6 von diu tuw nwée ngoai - 2.001960

a) Trinh ty thyuc hién:

* Buéc 1. Nop ho so

- Trong thoi han 20 ngdy lam viéc ké tir ngdy khai giang, co sé gido duc nghé
nghiép thong bao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh dao tgo trinh do
trung cdp, cao ddng tai co sé gido duc nghé nghiép vé chinh sach néi trii.

- X4c nhan don dé nghi cép chinh sach ngi tri cho hoc sinh, sinh vién: Trong
thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi, thil trudng co so gido
duc nghé nghiép co6 trach nhi€ém xé&c nhan vao don dé nghi cép chinh sach ndi tra
cho hoc sinh, sinh vién.

- Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tuong quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/Qb-
TTg ndp ho so t6i Uy ban nhan dan cdp xa noi hoc sinh, sinh vién d6 c6 ho khau
thuong tri (hodc bat ky) thong qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa (bat
ky).

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day da, hop 1& cta ho so:

+ Truong hop hd so dy du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho so chwa ddy du, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén phong Vian hoa — Xa hoi cia UBND cép xa.

* Buée 2: Xir Iy ho so

- Trudng hop ndi dung hd so chwa dam bao thi trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir
ngdy nhan hd so, UBND cép xi phai co vin ban néu 13 1y do hd so khong hop 18 giri vé
Trung tdim Phyc vu Hanh chinh cong cip xa dé giri tra cho to chirc, ca nhan; dé nghi to
chire, ca nhan bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so dam bao, hop 18, tiép nhan va giai quyét.

* Budc 3. Tham dinh ho so va chi tra

- Uy ban nhan dan cép x4 td chirc d6i chiéu, thaim dinh, phé duyét danh sach
dbi twong dugce hudng chinh sach. Truong hop ho so khong hop 1¢, Uy ban nhan dan
cap x4 co trach nhiém thong bao cho nguoi hoc duge biét trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan duogc ho so.

* Buéc 4. Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

ny ban nhan dan cép x4 noi hoc sinh, sinh vién c6 ho khau thuong tra chiu
trach nhi€ém quan 1y, t6 chire thue hién chi tra hoc béng chinh sach va cac khoan ho
trg khéc truc tiép bang tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co sé gido duc
nghé nghiép tu thuc hoic co s& giao duc nghé nghiép c6 von dau tu nudc ngoai.

* Buéc 5. Tra két qua
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip xa thong bao nguoi ndp hd so dé nhan két
qua va thuc hién cac nghia vy c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé dugc hudng dan thuc hién cac nghia vu ¢6 lién quan
(néu co) va nhan két qua.

- Truong hop ca nhan/té chtrc ¢6 nhu ciu nhan két qua tai dia chi khac noi nop
ho so, phai dang ky dia chi nhan két qua ngay tur khi ndp ho so lan dau.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T tht Hai dén thtr Sau hang

tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gid 00 phut.
b) Cach thirc thue hién:
- Nop hd so: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cp x4 hodc ding ky truc tuyén trén Cong dich vu cong Qudc gia tai dia
chi: dichvucong.gov.vn.

- Tra két qua duoc thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phin hd so, bao gom:
STT Thanh phan ho so Ghi chu

Pon dé nghi cap chinh sach noi tra theo mau tai Mau s6 2 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

Pbi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc hod
nghéo, ho can ngheo, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri
2 | phai bo sung gidy ching nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy
ban nhén dan cip x4 cap (Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh
hozc ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu).

DPdi v6i hoe sinh, sinh vién nguoi dan tde thiéu sb 1a nguoi
khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tr1’1 phai bé)
sung Glay xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap
hodc Quyet dinh cua Uy ban nhan dan cdp xd vé viée tro cap
x4 hoi d6i voi nguoi khuyét tat sdng tai cong dong trong trudng
hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip
xa cp (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé dbi chiéu).

4 D61 voi hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh thudc ho ngheo, ho can
nghéo c6 hd khau thuong tru tai ving co6 diéu kién kinh té - xa
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hoi dic biét kho khan, viung dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bd sung Gidy
chtng nhan ho nghéo, ho cin nghéo do Uy ban nhan dan cap
xa cp (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé dbi chiéu).

Péi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét tat co
ho khau thuong trii tai ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét khé khan, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai ddo ngoai
don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung Gidy xac nhan
5 | khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xi cap vé viéc tro cip x4
hoi ddi voi nguoi khuyét tat song tai cong dong trong trudng
hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cip
xa cap (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé di chiéu).

Déi voi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép trudng phd thong dan tdc
noi tra, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tri phai bo sung
6 | bang tt nghiép hodc gidy ching nhan tot nghiép tam thoi (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban
chinh dé déi chiéu).

Déi v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sd gidy to trén phai b sung Pon dé nghi xac
nhan va cép hd trg theo mau tai Mau s6 4 ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH.

* S0 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Uy ban nhdn dan cdp xa dbi chiéu, thAm dinh ho so
ctia hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day
dt. Khi hd so hop I¢, hoc sinh, sinh vién duogc cép hoc béng chinh sach va cac khoan
hd trg khac 02 1an trong ndm hoc: 1an 01 cap cho 06 thang véo thang 10 hodc thang
11 hang nam; lan 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hodc thang 4 nam sau (Uy ban
nhén ddn cdp xd thong bao cong khai vé thoi gian cap hoc bong chinh sach va cac
khoan hd tro khac). Truong hop hoc sinh, sinh vién chua duoc nhan hoc béng chinh
sach va cac khoan hd trg khac theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong lan chi
tra tiép theo.

d) Poi twong thue hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap
tai co sO gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co s¢ gido duc c6 von dau tu nude ngoai.

e) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhdn ddn cdp xd.
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac dugc cép.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén miau don, mau to khai:

Pon dé nghi cap chinh sach ndi tra (theo Miu s6 02);

DPon dé nghi xac nhan va cap hd tro (theo Mau sé 04).

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao d:fmg, trinh d6
trung cap hé chinh quy tai co s& gido duc nghé nghiép tu thuc va co sé gido duc nghé
nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thudc mot trong nhitng dbi tuong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thiéu sd thudc ho ngheo, hd can ngheo,
ngudi khuyét tat,

- Hoc sinh, sinh vién tét nghiép trudng phd thong dan toc noi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc hg nghéo, thudc hd can ngheo
hodc 14 ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan, ving dan tdc thiéu sb, bién gidi, hai dao.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 37/2025/ND-CP ngay 26/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhi€m vy, quyén han va co cu t6 chirc cua Bd Gido duc va Pao tao.

- Thong tu 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cuia B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi vé sira ddi, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu lién quan
dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tudéng Chinh phi vé
chinh sach ndi tri dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDBT-BTC ngay
16/6/2016 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B6 Gido duc va Pao tao, B9
Tai chinh hudng dan thuc hién chinh sach noi tra quy dinh tai Quyét dinh sd
53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cta Thu tudéng Chinh phi vé chinh sach noi tra
d6i véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap.

- Théng tu sb 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi vé Stra d6i, bd sung, bai bo mot sé diu cua cac Thong tu,
Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, so
tam tra giéy hoac giéy to co yéu cau x4ac nhan noi cu tri khi thuc hién thu tuc hanh
chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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- Théng tw s6 11/2025/TT-BGDPT ngay 12/6/2025 ciia B truéng B GDDT
Ouy dinh vé phédn quyén, phdn cdp va phéan dinh tham quyén thuc hién nhiém vu
quan Iy nha nwéce cia chinh quyén dia phwong hai cap doi véi gido duc nghé nghiép,
giao duc thuwong xuyén.

Mau s6 2
(Mau dwgc ban hanh kém theo Théng tw so 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOQI TRU
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(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co s¢ gido duc nghé nghiép ti thuc
hodc co so gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)
Kinh giri: - (Tén Uy ban nhdn dén cdp xa);
- (Tén co so giao duc nghé nghiép).

Ho va té
L0 B 1 0 N

Ho tén cha/me hoc sinh, SINh VIEN: .........cooiiiiiiiiiiiiiiceeeeeeeeeeee e

MA 6 HOC SINN, STN VIBIL: et eneneeen

Thudc d6i twong: (ghi 16 doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh
$6 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thii twéng Chinh phii vé chinh
sdach néi trii doi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao ddng, trung cdp).

Can ctr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ciia Thu
tuong Chinh phu, t61 lam don nay dé nghi dugc Nha truong xac nhan, Uy ban nhan
dan cap xd xem xét cap chinh sach ni tra theo quy dinh.

........... ,ngay ...thang ...ndm .........
Ngwoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

X4c nhan ciia co sé giao duc nghé nghiép tw thuc hoic co sé gido duc nghé
nghiép c¢6 von dau tw nwdc ngoai

Co 86 140 dUC NZNE NGNIBP: .....voveeeeeeeeeeeee e

Xac Nhan anh/ChI: c..oooooiiiiiiii e

Hién 14 hoc sinh, sinh vién nam thu.....Hoc ky:...... Nam hoc....... lop......
khoa......... khoéa hoc....... thot gian khoa hoc........ (ndm) hé dao tao............
cta nha truong.

Kyludt: oo (ghi rd mirc d6 ky ludt néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cua toan khéa hoc (doi véi chirong trinh dao tao theo
mo-dun hodc tin chi): ............... trong d6 s6 mo-dun hodc tin chi theo timg nim
hoc la:

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thar I:.........................

- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau ctia ndm hoc thar Li.........................


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc thu II: ......................
- S6 mo-dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nam hoc th I ..........ooevean...
- S6 md-dun hodc tin chi 6 thang sau cia nam hoc tha III: .....................
Dé nghi Uy ban nhdn ddn cdp xd xem xét cip chinh sach néi tra cho
anh/chi......................... theo quy dinh.
........... ,ngay ....thang ....nam ..........

Thu trwdong don vi
(Ky, dong dau)

M3u s6 4
(Mau dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dring cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép tw
thuc hodc co so gido duc nghé nghiép co von dau tw nudc ngoai)
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Kinh giri: - (Tén Uy ban nhén dén c‘d'p xa);
- (Tén co so gido duc nghé nghiép).

HO VA TN e
Ngay, thang, ndm sinh:..........oooiiiii e
S6 dinh danh c4 nhan/Chimng minh nhan dan:................... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAD. ..ot
Lop: oo Khoa: ..................... Khoa: .......coevvviene

Ma SO hoc SInh, SINK VIEN: ...ovveiiieeeeeeeeeeeeeeeee s

Dé Uy ban nhdn dan cdp xd cdp tién hé tro & lai truong trong dip Tét
Nguyén dan nam... ...... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20
thang 10 nam 2015 cta Thu tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra d6i véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap, t61 lam don nay dé nghi nha truong xac
nhan 1a t61 thudc dbi twong (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Piéu 2 Quyet dinh
s6 53/2015/0D-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thu tudng Chmhphu vé chinh
sdach néi trii ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cap) va “¢ lai truong

trong dip Tét Nguyén dan nam TR ¢ | ly
02
....... ,ngay ....thang ...nam ....... veerongay ... thdng ......nam .......
Xac nhén cia co so giao duc nghé Nguwoi lam don
nghiép tuw thuc hodc cé von dau tw (Ky va ghi ro ho tén)

nué'c ngoai
(Ky, dong dau)

2pé nghi ghi 16 cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac stc khoe can phai &
lai truong trong dip Tét Nguyén dan

2. Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh
dao tao trinh d cao ding, trung cip tai cac co s& gido duc nghé nghiép cong
lap truc thudce cap x4 - 2.002284

a) Trinh ty thyuc hién:

* Buéc 1. Nop ho so

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay khai gidng, co sé gido duc nghé
nghiép thong bdao cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do
trung cdp, cao ddng tai co sé gido duc nghé nghiép vé chinh sach ndi tri.

- Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tuong quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QPb-
TTg ngay 20/10/2015 cua Thua tuéng Chinh phu vé chinh sach ndi trd do1 véi hoc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/quyet-dinh-53-2015-qd-ttg-chinh-sach-noi-tru-hoc-sinh-sinh-vien-hoc-cao-dang-trung-cap-294053.aspx
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sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cip (goi tat 1a Quyét dinh sb 53/2015/QD-TTg)
ndp ho so tGi co sé gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc.

* Bude 2: Xir Iy ho so

- Chuyén vién kiém tra hd so, néu ndi dung chwa day du va hop 18, toi da trong

vong 03 ngay lam viéc gui lai nguoi ndp hd so kém van ban néu Iy do ho so khong
hop 18 dé tra cho to chirc, c4 nhan biét bd sung thuc hién.

- Néu ho so dap tng, hop 1¢, chuyén vién tiép nhan va hen ngay tra két qua.

* Buc 3. ThAm dinh ho so va chi tra

- Tha trudng co s giao duc nghé nghiép t6 chic ddi chiéu, tham dinh va chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ho so; téng hop, 1ap danh sach doi tuong duoc
huong chinh sach. Trudng hop ho so khong hop 18, co s gido duc nghé nghiép co
trach nhiém thong bao cho nguoi hoc duge biét trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc ho so.

* Budc 4. Chi tra hoc bong chinh sach va cac khoan hd tro

Co s6 gido duc nghé nghiép noi hoc sinh, sinh vién dang theo hoc chiu trach
nhiém quan ly, t6 chirc thuc hién chi tra hoc béng chinh sach va cac khoan hd tro
khac truc tiép béng tién mat cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai co s& gido duc nghé
nghiép do.

* Bwéc 5. Tra két qua

- Co so gido duc nghé nghiép thong bao ngudi ndp hd so dé nhan két qua va

thue hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T tht Hai dén thtr Sau hang

tuan (trir ngdy nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid 00 phit.
b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén co so gido duc nghé nghiép.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phin hd so, bao gdm:
STT Thanh phan ho so Ghi chu

Pon dé nghi cap chinh sach ndi tra theo mau tai Mau s6 1 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

1

Pbi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu sé thudc hod
2 | nghéo, ho can nghéo, ngoai don dé nghi cép chinh sach ndi tri
phai bd sung gidy chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo do Uy
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ban nhan dan cap xa cap (Ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

Pbi voi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thiéu so 1a ngudi
khuyét tat, ngoai don dé nghi cip chinh sach noi tra phai bo
sung Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap
hozc Quyét dinh ctia Uy ban nhdn déan cdp xa vé viéc trg cap
x3 hoi ddi voi nguoi khuyét tat song tai cong dong trong trudng
hop chua c6 gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cép
xa cap (Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé ddi chiéu).

Déi véi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thudc hd nghéo, hd can
nghéo ¢6 ho khau thudng tra tai ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach ndi tra phai bo sung Gidy
chtng nhan hd nghéo, ho cin nghéo do Uy ban nhan dan cap
xa cap (Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao co
mang ban chinh dé dbi chiéu)

Déi v6i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 13 ngudi khuyét tat co
ho khau thuong tréi tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan, ving dan toc thiéu sb, bién gidi, hai ddo ngoai
don dé nghi cap chinh sach noi tra phai bo sung Gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cip xa cip hodc Quyét dinh cia
Uy ban nhan déan cdp xa vé viéc tro cip xa hoi ddi voi ngudi
khuyét tat séng tai cong dong trong trudng hop chua co gidy
xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cdp xa cap (Ban sao
dugc chirng thyc tir ban chinh hoac ban sao c6 mang ban chinh
dé d6i chiéu)

Déi voi hoc sinh, sinh vién t6t nghiép trudng phd thong dan toc
noi tra, ngoai don dé nghi cip chinh sach ndi tri phai bo sung
bang t6t nghiép hodc gidy chimg nhén t6t nghiép tam thoi (Ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 mang ban
chinh dé déi chiéu)

Péi v6i hoc sinh, sinh vién & lai truong trong dip Tét Nguyén
dan, ngoai mot sd gidy to trén phai bd sung Pon dé nghi xéac
nhan va cép hd tro theo mau tai Mau sb 3 ban hanh kém theo
Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH

* §6 lwong hd so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: Co s gido duc nghé nghiép cong lap ddi chiéu, tham
dinh hd so caa hoc sinh, sinh vién trong vong 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
ho so dﬁy du. Khi ho so hop I¢, hoc sinh, sinh vién dugc cép hoc béng chinh sach va
cac khoan hd trg khac 02 1an trong nam hoc: 1an 01 cip cho 06 thang vao thang 10
hozc thang 11 hang nam; 1an 02 cip cho 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim sau
(Co s6 giao duc nghé nghiép cong 1ap thong bao cong khai vé thoi gian cip hoc bong
chinh sach va cac khoan hd trg khac). Truong hop hoc sinh, sinh vién chua duoc
nhan hoc bé)ng chinh sach va cac khoan hd trg khac theo thoi han quy dinh thi dugc
truy linh trong 1an chi tra tiép theo.

d) Poi twong thue hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap
tai co s& gido duc nghé nghiép cong lap thudc Bo, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu, t6 chire chinh tri - xd hdi Trung wong.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Co so gido duc nghé nghiép
thudc cap xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Hoc béng chinh sach va cac khoan hd trg khac dugc cép.

h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Pon dé nghi cap chinh sach noi tri (theo Mau s6 01);

Pon dé nghi xac nhan va cap hd tro (theo Mau sé 03).

K) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

Hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh do
trung cap hé chinh quy tai cac co sd gido duc nghé nghiép cong 1ap thudc mot trong
nhimng d6i twong sau:

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan tdc thiéu sd thudc ho nghéo, hd can ngheo,
ngudi khuyét tat,

- Hoc sinh, sinh vién t&t nghiép trudng phd thong dan toc ndi tra.

- Hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Kinh thudc hg nghéo, thudc hg can ngheo
hoic 14 ngudi khuyét tat c6 ho khau thuong tra tai ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khin, ving dan toc thiéu sd, bién gidi, hai dao.

I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 37/2025/ND-CP ngay 26/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chtrc cia B6 Giao duc va Pao tao.

- Thong tu 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua B§ Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi vé sira ddi, bd sung mot sb diéu cia cac Thong tu lién quan
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dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quéan 1y nha nudc cia Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tudéng Chinh phi vé
chinh sach ndi tri dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao drflng, trung cép.

- Thong tu lién tich sé 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDPT-BTC ngiy
16/6/2016 cua BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Giao duc va Dao tao, B
Tai chinh hudng din thuc hién chinh sich ndi tri quy dinh tai Quyét dinh s
53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cta Thu tudéng Chinh phi vé chinh sach noi tra
dbi vai hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cp.

- Théng tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 ciia B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi vé Stra doi, bd sung, bai bé mot s6 diéu cua cac Thong tu,
Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, so
tam tra gié\y hoac gié\y to ¢ yéu cAu x4c nhan noi cu tra khi thuc hién tha tuc hanh
chinh thudc linh vyc quan Iy nha nudce ciia BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BGDBT ngay 12/6/2025 ciia B truéng B6 GDPT
Ouy dinh vé phdn quyén, phdn cdp va phan dinh tham quyén thwc hién nhiém vu
qudn Iy nha nwée cia chinh quyén dia phwong hai cdp déi véi gido duc nghé nghiép,
gido duc thuwong xuyén.

Mau s6 1
(Mau dwgc ban hanh kém theo Théng tw so 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cac co so gido duc nghé nghiép cong ldp)

Kinh giri: (Tén co sé gido duc nghé nghiép cong lip)
|5 (O I 1< L
Ngay, thang, NAmM SINN: ........ocooiiiiiiii e e

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:................cc.oooveiiniiin..., cap
ngay...... thang...... nam............ 0T CAD. et e,
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Lop: oo Khoa: ... Khoa: ..o
Ma SO hoc SInh, SINN VIEN: ....ooiiiiiiiiiiiiiiiicce e

Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoe quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh
s6 53/2015/QP-TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ctia Thi twudng Chinh phu vé chinh sach
noi tri dbi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cip).

Can ctr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 ctia Thu tudng
Chinh phi, t6i 1am don nay dé nghi dugc Nha trudng xem xét dé cap chinh sach ni tri

theo quy dinh.
....... ,ngay .... thang .... ndm ......
Xac nhan cua Khoa Nguwoi lam don
(Quan Iy hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ro ho tén)

Mau so 3

(Mau dwge ban hanh kém theo Théng tw so 08/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/8/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép cong ldap)

Kinh gui: - (Tén co so gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tac hoc sinh, sinh vién/Phong Pao tao).

HO VA TN oo ———————

ngay...... thang...... nam............ 10703 I o721 o DR
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Lop: o Khoa: ...l Khoa: ..cccvveiiii,
Ma SO hoc SInh, SINN VIEN: ...oiiiiiiiiiiiiiii s

Dé Nha truong cdp tién hé tro & lai truong trong dip Tét Nguyén din
nam ......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim
2015 ctia Thi tuéng Chinh phi vé chinh sach néi tra dbi véi hoc sinh, sinh vién hoc
cao ding, trung cap, t6i lam don nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hodc
Phong Pao tao) xdc nhan 1a t0i “¢ lai truong trong dip Tét Nguyén din

»

nam... ....... VOLLY dOT: oo

Xac nhan cia Phong Cong tachoe  ........... ,ngay .....thang .....ndm ........
sinh, sinh vién (hoic Phong Pao tao) Ngwoi lam don
(Quan Iy hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong (Ky va ghi ro ho tén)

trong dip Tét Nguyén dan)

' D& nghi ghi rd céc Iy do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodc stre khoe can phai ¢ lai truong trong
dip Tét Nguyén dan

PHAN II
NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
Quy trinh s6 1
Thii tuc CAp chinh szic!)l noi tru chq hoc sinh, sinh vién tham gia‘ chwong
trinh dao tao trinh d¢ cao dang, tr'ung cap tai cac co s giao duc nghé nghiép
cong lap truc thugc tinh, thanh pho trwe thugc Trung wong - 2.001959

;rérc“:)l:rgi Trach nhiém Thoi gian
NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién

thuc hién

Chuyén vién lam

. - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | viéc tai co so gido 02 gio lam
Buéce 1 PO N N 1 vice
chuyén ho so cho lanh dao. duc nghé nghiép -
cong lap
. Tiép nhan hd so va phan cong chuyén N 02 gio lam
Buéc 2 p A va p g chuy Lanh dao e

vién xu ly

- Kiém tra hd so:

+ Trudng hop hd so chwa day du, chwa
hop 1¢: tham muu lanh dao cé van ban
thong bao va hudng dan dé giri cho ngudi

02 ngay lam

Budc 3 Chuyén vién .
vige
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nop ho so bd sung, hoan chinh hd so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so déy da, hop I¢,
chuyén vién co so thAm dinh ho so, thAm
tra tinh xac thyuc cua tai li¢u trong hd so
va du thdo ndi dung van ban.

- Chuyén toan bd ho so cho lanh da0.

2 s 12 02 gio lam
. - Kiém tra, ky van ban. < gl
Buged | Chuyén Van phong. Lanh dao viee
, Phat hanh van ban; Thong bao cho ngudi | Chuyén vién Vian 02 gio lam
Budce 5 viée

ndp ho so

Phong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc

Quy trinh s6 2

Thii tuc CAp chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong

trinh dio tao trinh @9 cao ding, trung cip tai cic co s& gido duc nghé nghiép
tu thuc hoic co sé gido duc c6 von diu tw nwée ngoai - 2.001960

Eérsli)l:rfi'!z Trach nhiém Thoi gian
thue hién NOi dung cong viéc thuc hién thuc hién
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so, | Cong chirc/ vién L
Bude | quét (scan) va luu trir ho so dign tir; | chirc lam vige tai 01 glo lam
chuyén ho so cho lanh dao Trung tim Trung tdm Vige
PVHCC. PVHCC cap xa
L2 by 2 Z x - Lanh dao Trung Ty 1
Bude 2 K'lqe.m traA’ho so, chuyén dén UBND cap xa tam PVHCC chp 01 glg lam
glal quyet ~ viee
xa
Buée 3 Tiép nhan hd so va phan cong chuyén | Lanh dao Phong 01 gi.(‘f lam
vién xur 1y Van héa — Xa hoi VIEC
- Kiém tra ho so: Chuyén vién
+ \ A A 5 \ \
Bude 4 Tmfyng hop ho S0 chua day’ du: Chl}fa Phong Phong Vin 02 ngay lam
hop 1¢: tham muu lanh dao c6 van ban . A Viéc
A \ . . x P hoa — Xa hoi
thong bdo va hudng dan, chuyén dén
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Trung tim PVHCC cip xi dé giri cho
ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢,
chuyén vién Phong tham dinh ho so, thAm
tra tinh xac thuc cuia tai li¢u trong hd so
va du thdo ndi dung van ban.

- Chuyén toan bd hd so cho lanh dao
phong.

- Kiém tra ho so, ky x4c nhén vao dy

Budce 5 thao. ’ ) Lanh dao Phong 02 gi.(‘f lam
- Chuyén Lanh dao UBND céap x4 quyét | Van hoa — X3 hoi Viec
dinh.

Bude ¢ | - Kiém tra, ky van ban. Lanh dao UBAD |01 gi6 lam
- Chuyén Van phong HDND-UBND xi. | %P o viée

cong phu trach
- Vao s0 van ban di.
- Ghi vao s6 cap phat. huvén vién V3 L
, - Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC, c uyen vien Van | 01 gio lam

Budc 7 |,z = 0 4 s 1ia A A Phong; Phong viéc

bam tra két qua trén H¢ thong thong tin < 1 oA =

N . 2 . s> | Vanhoa— Xa hoi

Mot ctra dién tir; dong thoi chuyén két qua

gidy dén Trung tim PVHCC cép x4

- Nhan két qua gidy; xac nhan trén phan

mém Hé théng thong tin mot cira dién tir . L

clia co quan vé két qua giai quyét TTHC Cc?ng ‘chu:c‘/ vien 01 oid 1am
. ~ o R L churc lam viéc tai g

Buéce 8 | da co tai Trung tam PVHCC cap xa. . viée
- Thong bao cho ¢4 nhén, to chic dén Trung tam '

g ’ PVHCC cép xa

nhan két qua TTHC va thu phi, 1é phi (néu
co)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc




23

Quy trinh s6 3

Thii tuc CAp chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong
trinh dio tao trinh @9 cao ding, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghiép
cong 1ap truc thude cap xi - 2.002284

Trinh ty
cac buée
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Chuyén vién lam

Buse 1 |~ Hudng ‘dﬁn, kiém tra, tiép nhéan hd so, | viée tai co SO gido 02 gi_i’ lam
chuyén ho so cho lanh dao. duc nghé nghiép Vige
cong lap
X A LA S LA A A 02 gio lam
Budce 2 T'1Aep Il?hafl hé so va phan cong chuyén Lanh dao s
vién xu ly s
- Kiém tra ho 80° ‘
+ Truong hop hd so chua day du, chua
hop 1&: tham muu lanh dao c6 van ban
thong bao va hudng dan dé gui cho nguoi
Buge 3 | NOP hf’ so bo sung, hoan chinh ho so theo Chuyén vién 02 ngay lam
quy dinh. Viéc

+ Truong hop hd so day dua, hop 1¢,
chuyén vién co s¢ tham dinh ho so, thAm
tra tinh xac thuc cuda tai li¢u trong hd so
va du thao ndi dung van ban.
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- Chuyén toan bd ho so cho 1anh da0.

ié 7 vin ba 02 gio lam
. - Kiém tra, ky van ban. . gt 0
Buoed | Chuyén Vin phong. Lanh dao vige
. Phat hanh véan ban; Thong bao cho nguoi | Chuyén vién Vin 02 gio lam
Budce 5 viée

ndp ho so

Phong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
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